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1. Klik “Workforce Development”



2. Klik “Profile Management”



3. Klik “Profiles”



4. Klik “Training 

Summary”



5. Masukkan No. Kad

Pengenalan

Kakitangan di ruang “EmpIID”

6. Klik “Search”



7.  Masukkan tajuk

kursus yang dihadiri

8.  Masukkan

tempat

berkursus

dan tempoh

e.g. (IPA 

(2.2.2012 –

7.2.2012)

9. Klik ikon

“Calendar” 

pilih tahun, 

bulan dan

hari kursus

yang dihadiri



10. Klik

“Save”

10a.

*Peringatan: 

Pastikan 

tanda 

“Saved”

terpapar 

setelah 

menekan 

“Save” 
11. Klik “Return to 

Search”



*Peringatan:

Klik ikon “+” jika data 

kursus yang awda 

kemaskini melebihi 

daripada 1.

Kotak baru yang 

kosong akan 

bertambah seperti 

contoh yang di 

paparkan


