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Memudahkan Pengurusan

Per anan Pegawai  & K akitangan 
dalam GEMS

Penentuan Peranan-Peranan (Role Mapping)  kepada 
Pegawai  atau Kakitangan dengan tepat  & tertentu 

adalah sangat  penting dalam Pengemaskinian 
maklumat  dalam pangkalan data  GEMS

Antara peranan yang 
disediakan dalam 

GEMS adalah:

Peranan 
saya meluluskan cuti & 

kebenaran keluar negeri 
secara online, membuat apa-
apa sokongan & menyemak 

status permohonan serta 
melihat maklumat 

kakitangan

Pengurus
(Manager)

Pentadbir Jabatan
(Department Administrator / CR*)

Pakar Sumber Tenaga 
Manusia - Cuti

(Human Resource Specialist - 
Absence)

Pakar Sumber Tenaga 
Manusia - Cuti / CR

(Human Resource Specialist - 
Absence / CR)

Pakar Sumber Tenaga 
Manusia - Pengurusan 

Maklumat Pekerja
(Human Resource Specialist - 
Employee Data Management)

Pakar Sumber Tenaga 
Manusia - Pengurusan 
Maklumat Pekerja / CR

(Human Resource Specialist - 
Employee Data Management / CR)

Pakar Sumber Tenaga 
Manusia - Waktu Bekerja 

& Kedatangan
(Human Resource Specialist -

Time & Attendance)

Penilaian Prestasi - 
Warga Perkhidmatan 

Awam
(ePerformance Employee)

Penilaian Prestasi - 
Pegawai Yang Menilai 

(ePerformance Manager)
Warga Perkhidmatan Awam

(Employee)

Saya 
bertanggungjawab 

keatas pemprosesan & 
pengemaskinian maklumat 
kakitangan Jabatan seperti 

alamat, taraf kelamin & 
maklumat keluarga

Peranan 
saya mengemaskini & 

memeriksa maklumat pekerja 
seperti maklumat peribadi, 
keluarga, pendidikan dan 
latihan & perkhidmatan

Peranan 
yang diberikan kepada 

saya membolehkan saya 
memperakui prestasi yang 
telah dinilai oleh Pegawai 

yang menilai secara 
online

Saya 
bertanggungjawab bagi 

membuat penilaian 
prestasi kakitangan 

bawahan saya

Peranan 
yang diberikan 

membolehkan saya 
mengemaskini data peribadi 

sendiri, mengkaji semula maklumat 
tertentu serta membolehkan saya 

membuat permohonan-
permohonan secara online

Peranan 
saya memasukkan & 

memeriksa maklumat pekerja 
seperti maklumat peribadi, 
keluarga, pendidikan dan 
latihan & perkhidmatan

Peranan saya 
memasukkan, memeriksa 

& mengemaskini maklumat 
kedatangan & waktu bekerja 

pegawai & kakitangan 
dalam GEMS

* CR - Correction Role

Saya 
berperanan untuk 

memasukkan & memeriksa 
hal ehwal cuti pegawai & 

kakitangan

Saya 
bertanggungjawab 

untuk mengemaskini & 
memeriksa hal ehwal cuti 

pegawai & kakitangan 
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